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1 Vem ar vem?

1.1 Karallen och Karservice i
Ostergotland AB

Karhuset Karallen invigdes 2 juni 1987
efter atta ar av slit och pengaskramlande.
Karallen &gs av Akademiska Hus och hyrs
av Universitetet och Karservice.
Karservice i Ostergotland ar nu mera ett
aktiebolag och anvéands som
serviceorganisation till karerna, till lika
delar &gd av Consensus, LinTek och
StuFF. Universitetet hyr i sin tur ut
matsalen och grillen till Eurest, som under
la Forssman ledning driver restaurangen.
Karservice skéter drift och underhall av
ovriga huset och agerar aven hyresvérd for
Bokakademin, karer, sektioner och andra
studentforeningar. Karservice star ocksa
som huvudman for fester och andra
arrangemang i huset. Karservice ansvarige
for Karallen ar driftchefen, Erik Kronsell.

1.2 DC och DA

Driftchef, hddanefter omnamnd som DC,
ar en studenttjanst pa heltid inom
Karservice i Ostergotland. Driftchefen
sitter ett lasar i taget. DC sitter pa entréplan
i Karallen. Kommer man in via
vindbryggan ar det omedelbart vénster,
rakt fram langs racket och sedan genom tva
dorrar.

Till sin hjalp har DC ett antal
Dagsansvariga, DA. DA ar timanstallda
studenter, och arbetar framst kvallar och
helger da det ar kalas, men finns aven till
hands dagtid.

Dagsansvariga lasaret 10/11 &r Joel
Johansson, Jonas Hjelm, Magnus Hoérberg,
Erik Palsson, Emma Larsson, Ida Grandell,
Ida Nilsson, Peter Mardenstam och Dan
Berglund.

DA &r ansvarig for att gallande regler
avseende brandskydd, alkohol, ljudnivaer,
skotsel av lokaler etc. f6ljs, och ar alltid
ytterst ansvarig pa festen. Det finns alltid
en DA tillganglig nar man hyr i Karallen.



Vilken DA som &r i tjanst framgar av listan
pa DC’s dorr.

2 Vad kan man boka?
Hos DC kan man boka foljande:

Baljan

Gasquekallaren (Gasquen)
Amfiteatern

Bastun

Grillar

Grillplats i markesbacken
Plastbubblor for affischering
Lakansplatserna pa Corson
Soptunnor

Béankar och bord

For all bokning i och omkring Karallen
galler att den férening som bokar maste
vara godkand av LUST. LUST star for
Linkopings Universitets Studentkarer och
ar karernas samarbetsorgan. Alla karer,
sektioner och etablerade foreningar &r
LUST-godkanda. Den som vill bli godkénd
kontaktar LUST’s ordférande pa
ordf@lust.liu.se.

2.1 Baljan

Baljan hyrs dagtid (vardagar 08-17) av
Sektionscafé Baljan. Omradet bakom
disken hyrs av Baljan dygnet runt.
Dessutom har Baljan rétt att lamna kvar
sina mobler Gver natten.

Detta far foljande konsekvenser:

¢ Baljan kan endast hyras kvéllar och
helger. Ovrig tid hanvisas till
Baljanstyret.

¢ Vill man anvanda Baljans mdbler
maste man prata med Baljanstyret.

¢ Vill man inte anvanda Baljans mébler
maste dessa baras undan och sedan
baras tillbaka.

Baljans mobler placeras med fordel i
gamla matsalsgangen, i norra lanken,
utanfor hemliga toaletten och i
postrummet.

Mablerna staplas som hogst i tva lager.
Forsoker man med fler kan det h&nda att
det understa gar sonder, vilket kan bli dyrt.

De stoppade moblerna ar ocksa mycket
svara (dyra) att fa rena ifall det skulle bli
flackar. Nar man sedan skall béra tillbaka
maoblerna konsulteras lampligen
mdobelkartan som finns uppsatt i
stédskrubben.

Ingenting far finnas i trapphus,
utrymningsvagar eller framfor dorrar. |
Baljan far vagen mot norra lanken inte vara
smalare an mellan disken och pelaren mitt
emot (Se figur sid 8). Fraga DA som gérna
hjalper till att peka. Fragar man inte DA
kan det handa att denne kommer och pekar
anda. Da blir det oftast mycket jobbigare.

Baljan har ytterligare information pa sin
hemsida, http://www.baljan.studorg.liu.se/

DA anpassar belysningen till ratt niva i
vara elskap. Belysningen maste kunna
tandas fort i en nodsituation och lampor far
darfor aldrig skruvas ur. Prata istallet med
DA om det ar for ljust.

Varen 2003 installerades en rokgasflakt
som gor det mojligt att elda i baljans 6ppna
spis. Det & mycket viktigt att flakten ar
tillkopplad nar man eldar, annars kommer
det ryka in och brandlarmet kommer
osvikligt att ga. Och det kostar pengar.
Ingen eldning far ske utan driftchefens
tillstand.

2.2 Gasquen

I Gasquen finns en fast fatlsanlaggning
med sex tappar. DA vet hur den fungerar
och instruerar garna. Ar man inte fortrogen
med anlédggningen ber man lampligen om
en demonstration i god tid, da det ofta
brukar bli lite stressigt framat
Oppningsdags.

I Gasquen kan man duka foér ca 130
personer. Bord, stolar och kompletta kuvert
bestaende av tallrik, sopptallrik, assiett,
bestick, 6lglas, rodvinsglas, fordrinksglas,
vattenglas, kaffekopp, snapsglas och
punschglas finns att tillga pa plats och
ingar i hyran.

I koket finns kyl och frys, en spis, ett
stekbord, en varmluftsugn och en
diskmaskin. Nar man anvénder spis eller
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ugn maste ventilation och luftrenare vara
tillslagna.

Numera &r husets kok utrustat med ett
stekbord. Stekbordet genererar nagot
mindre os & om man steker pa spisen
vilket medfor att man kan steka mer
samtidigt nu &n tidigare om man anvénder
stekbordet. Luftrenaren klarar dock inte av
hur mycket som helst, stek med matta. DA
har koll pa hur spis och ventilation
fungerar.

Diskmaskinen ar av storkdkstyp och kréver
list och snits for att fungera pa ratt satt. En
instruktion finns pa vaggen, DA visar
garna.

I Gasquen finns en knapp for forcering av
ventilationen. Det kan vara vettigt att kdra
den lite da och da pa storre fester. Annars
blir det latt lite mycket stekos och/eller
svettigt nar Gasquen ar full av folk.

Eftersom Karservice har blivit ett
aktiebolag maste all mat som skall serveras
kopas via Karservice. Mer om maten star i
bilaga 1. Vill man lana koksutrustning
bestéller man detta hos DC. DA lamnar ut
och tar emot. Alla differenser mellan
utlamnat och mottaget faktureras
arrangdren, som ocksa ansvarar for att
kontrollera att DA raknat ratt.

| Gasquen finns endast sadant man har
bestallt i forvag och t ex diskmedel,
handdukar, folie, gladpack, pasar, stalull,
kryddor och engangsprylar far man alltsa
fixa sjélv.

Gasquen ar utrustad med CD-spelare,
kassettdack, forstarkare och hogtalare, som
man far lana gratis nar man hyr lokalen.
Scenljuset i Gasquen tillhér daremot Forte,
(se 4.7) som har en liten finurlig kontroll
de gérna hyr ut. Olovligt nyttjande av
scenljuset ar forbjudet och faktureras.

Nar man hyr Gasquen ingar aven
nanorummet och stolsférradet.

2.3 Matsalen

Matsalen och grillen bokas hos la
Forssman pa Eurest pa telefon 013-28 10

70. | matsalen sa &r det la och Eurest som
har tillstand, vilket betyder att alkohol dit
maste bestallas av henne. Detta ar dock en
sanning med modifikation da man kan be
DC soka samutnyttjat tillstand och pa sa
vis kunna servera alkohol fran Karservice
aven i matsalen. DC vill veta vad som
hander i huset, sa tala om ifall ni bokat
matsalen eller grillen.

En hel del elkraft finns att tillga pa scenen.
Notera dock att alla uttag efter véggen
sitter pa samma 10A-sakring, sa har bor
man inte lasta sérskilt hart.

Vid storre sittningar anlitas med fordel en
rutinerad hovmastare som leder
servitorernas arbete. Nar man stadar
matsalen skall den endast sopas. All
vatstadning maste goras av lokalservice.
Inhyrd stadning ar alltsa obligatoriskt nar
man anvander matsalen.

2.4 Amfiteatern

Amfiteatern lampar sig utmarkt for bade
mindre och stdrre arrangemang.

Sedan maj 2003 har Karservice permanent
tillstand for uteservering i Amfiteatern. Det
betyder att, precis som inne i Karallen,
maste all alkohol bestallas genom DC. Nytt
for i ar ar ocksa att vid storre arrangemang
tillkommer det en rorlig hyra baserat pa
antal gaster. DC avgor vad som anses som
en stor fest.

For stérre arrangemang maste ocksa
sarskilt polistillstand sokas, eftersom vart
permanenta ordningstillstand endast galler
inomhus. Generellt géller att alla
arrangemang for vilka tillstdnd maste sokas
maste bokas i mycket god tid, atminstone
tva manader innan. Myndigheterna ar inte
varldssnabba ska ocksa tillaggas.

2.5 Bastun

Karallens bastu far man lana gratis om man
skater sig och stadar ordentligt. Tank pa att
utskankningsreglerna (se 3.1) galler aven
nér det i 6vrigt ar tomt i huset. Den som
bokar Gasquen har fortur till bastun och
bestammer om man vill ha nagon annan



som bastar under sitt arrangemang. |
bastun finns sedan 2004 en 6ltapp.

2.6 Grillar och grillplats

Grillplatsen i markesbacken far man lana
gratis, och pa egen risk utan att saga till om
man vill. Vill man vara lite sakrare pa att
inte bli bortkdrd rekommenderas att boka
hos DC. Det &r mycket viktigt att vi skoter
denna grillplats, sa att vi far behalla den.
Skrap, burkar och flaskor ska slangas i for
andamalet avsedda soptunnor. Elden skall
vara ordentligt slackt nar man lamnar
platsen. Det kan vara lampligt att ta med en
eller ett gang vattenhinkar.

Det finns ocksa atta grillar av bensinfatstyp
att lana. DC tar 500 kr i deposition per
grill. Sjalvklart ar grillarna hela och rena
nér de lamnas tillbaka och saker att rengtra
dessa med far man sta for sjalv. Ar
grillarna inte tillrackligt rena far man inte
tillbaka depositionen.

2.7 Vallamassivet med omnejd

Om ni planerar att ha aktiviteter i
Vallamassivet och Valla fritidsomrade, bor
ni forst ta kontakt med markagaren. Se
dessutom till att det &r ordentligt stddat nar
ni ldmnar stéllet. Detta géller naturligtvis
samtliga utomhusarrangemang.

Det finns soptunnor som man kan lana av
DC. Detta kan vara en bra ide om man
tillexempel har en grillkvall,
overallsinvigning eller liknade
arrangemang runt om campus. Dessa ar
gratis att lana dock maste man lamna en
deposition pa 500kr per tunna. | dessa kan
man sedan kasta skrép och nér man ar klar
knyter man ihop sacken och lamnar den
sedan pa platsen. Nar man sedan kommer
hem mailar man till
moskundtjanst@linkoping.se och beréttar var
man lamnade sopsédcken. Den kommer sedan
helt magiskt att hdmtas av kommunen. Om
man &r riktigt duktig kan man maila i forvég
och beré&tta var man kommer att vara.

2.8 Annonsbubblor och affischering

Det finns 20 annonsbubblor i Norra lanken,
Bokabkorridoren och trapphuset. 15 av

dessa gar att boka, dock max 3 bubblor
under max 2 veckor. Bubblorna bokas i en
lista utanfér DC’s dorr.

Det finns ocksa tva anslagstavlor i huset.
De é&r placerade vid entrén vid Bokab och
vid trapphuset i norra lanken. Har far
hyresgaster i Karallen och
studentféreningar godkanda av LUST (se
2) affischera. Privat affischering (typ
kopes/séljes) och kommersiell affischering
(typ mobiloperatorer, rockkonserter och
nattklubbar) ar inte tillaten. Det blir valdigt
latt kaos pa anslagstavlorna, tank darfér pa
att det tillhor vanlig hyfs och fason att
endast satta upp en affisch och att inte
affischera 6ver ndgon annans anslag.
Affischerna tas sedan givetvis ner nar
evenemanget ar over.

Affischering pa 6vriga platser; pelare,
dorrar o dyl. ar forbjudet och kommer att
rivas ned. Dessutom kan ni rdkna med att
DC blir mycket ilsken nér folk gor ofog i
Karallen. DC har rétt att fakturera
arbetskostnaden for borttagandet av
felaktigt uppsatta affischer.

2.10 Hyror

Hyrorna bestar av en fast del och en rorlig
del. Den fasta delen beror av lokal och dag
enligt foljande:

Baljan Gasquen Amfi
Torsdag 1500 Endast  Endast

rorlig rorlig
Fredag 2000 Endast  Endast
& rorlig rorlig
Lordag
Ovriga O kr Endast  Endast
dagar rorlig rorlig

Det finns tva typer av rorlig hyra. For att
mindre sallskap ska kunna ha rad att vara i
gasquen har den fasta hyran dar tagits bort
och ersatts med en rorlig hyra. Den rorliga
hyran &r alltid 15 kr per gést, oavsett
veckodag och hur mycket som hyrs ut.
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Hyr man bade Baljan och Gasquen adderas
hyrorna.

Det man ska tdnka pa &r att Eurest tar ut
hyra separat for matsalen, 5000 kr.

Vill man endast hyra Gasquekdket kostar
det 350 kr. Porslin och kéksutrustning kan
hyras for 200 kr oavsett mangd.
Naturligtvis har den som hyr Gasquen
fortur till bade kok och koksutrustning dvs
har man endast bokat kdket kan bokningen
bli struken om nagon vill boka hela
Gasquen for en fest.

Vid storre arrangemang i Amfiteatern
tillkommer det en rorlig hyra pa 15kr/géast.
DC avgor vad som anses som ett storre
arrangemang.

2.11 Ovriga lokaler

Bokning av lektionssalar gors hos
lokalbokningen i KEY-huset. Aven
Skrivsalen bokas hos lokalbokningen, men
skall ni ha sittning dar ar det smidigare att
prata med la direkt, sa skoter hon
bokningen.

Awven hos lokalbokningen géller att den
som bokar maste vara godkand av LUST
(se sida 2).

3 Lagar & sant viktigt

3.1 Spriten

Sverige har en mycket rigords
alkohollagstiftning. Lagen ar skriven med
folkhélsan i forsta rummet, vilket tar sig
uttryck pa manga satt. Vill man gora en
grov forenkling kan man séga att det skall
vara dyrt och krangligt att bli full.

Den som vill servera alkoholhaltiga
drycker maste ha utskankningstillstand.
For Karallen finns tva tillstand. la pa
Eurest har ett for matsalen och grillen.
Driftchefen pa Karservice har ett for 6vriga
huset samt for amfiteatern och
innergarden. Det ar tillstandshavaren, eller
dess stéllforetradare (DA), som under
personligt straffansvar tillser att den
omfattande regelfloran i samband med
alkoholhanteringen foljs.

Detta far en mycket viktig konsekvens;
DC/DA ér hogsta chef! Dennes ord &r
alltid lag! Detta géller naturligtvis alla
fragor som kan uppkomma, inte bara om
sprit och alkoholservering. Vid eventuell
regeldiskussion har DA tolkningsratt.

Det &r sjalva serveringen som &r den
springande punkten. All alkoholhaltig
dryck maste serveras, sjalvservering ar inte
tillatet. Den som serverar skall sjalvklart
vara nykter, och skall vagra servering om
”hinder foreligger”. Hinder foreligger om
gasten inte far serveras enligt tillstandet. |
vart fall betyder det att alla gaster skall
vara 18 ar fyllda och antingen vara
inskrivna studenter vid svenskt
universitet/hdgskola eller gést till en
student vid LiU. Hinder foreligger ocksa
om gasten ar "markbart paverkad av
alkohol eller annat berusningsmedel”
(AL 3 kap 88). Det betyder att om gasten
ar for full, ger man honom nagot annat att
dricka, forslagsvis vatten.

En annan intressant punkt &r att endast
tillstandshavaren, och da vid normala
kontakter med sina leverantorer, far ta
alkoholhaltig dryck in och ut ur
tillstandsomradet (huset). Detta ger tva
konsekvenser. For det forsta far ingen, vare
sig arrangor eller gast, ta med sig egen
alkoholhaltig dryck hit. All alkoholhaltig
dryck maste bestallas genom DC (eller la).
For det andra far ingen, vare sig arrangor
eller gast, ta med sig nagot ut ur huset.
Gasten maste lamna den halvt urdruckna
olen inne i huset nar han gar ut och
arrangoren maste lamna kvar den halvfulla
citronvodkan i Karallen.

Dessutom, alkolholhaltig dryck far endast
lagras i DC’s forrad, alltsa inte i
sektionsrum, kontor, utskottsrum, fikarum
eller andra platser. Driftchefen har, enligt
hyresavtal med resp. sektion/férening, ratt
att ta ut vite om 5000 kr och dven vraka
hyresgasten om detta inte foljs. Kontroller
sker slumpmassigt under aret.

Vidare galler att lagad mat maste erbjudas i
samband med alkoholservering. En micrad
Gorby i sitt fodral &r inte lagad mat. Inte



heller en mobiltelefon med vars hjalp man
kan ringa efter pizza. Ar man osaker pa
vad som skulle kunna vara lagad mat
fragar man DC.

En annan regel vard att namna &r att ingen
alkoholhaltig dryck far blandas eller spas
utan kunden kan se detta. Det &r heller inte
tillatet att tappa om sprit till en annan
flaska om man inte har tillstand for
tillverkning av alkoholhaltiga drycker. Vad
detta innebér &r att man inte langre kan
blanda sina egna shots, utan far bestalla en
fardigblandad variant.

Sjalvklart &r alla som jobbar, oavsett
uppgift, nyktra hela tiden.

For den som vill forkovra sig djupare i
svensk alkohollagstiftning finns den, med
kommentarer och i fulltext, hos DC.
Sammanfattningsvis kan dock ségas att
svaret pa de flesta fragor av typen "Far
man...?” ar "Nej” och svaret pa de flesta
fragor av typen "Maste man...?” ar "Ja”.

Avslutningsvis bor sdgas, att oavsett vad
man privat har for instélining till enskilda
regler, galler att detta &r vad vi har att rétta
oss efter. Jag tar mitt jobb pa allvar.
Eftergivenhet i de har fragorna riskerar
vart tillstand, vilket &r en absolut
nodvandighet for kalasverksamheten i
Karallen. Darfor hanterar jag alla fragor
som ror alkoholhantering i huset
professionellt och férvantar mig samma
attityd fran alla som kommer i kontakt med
verksamheten.

3.2 Brandskydd

Karallen ar byggd av mycket tré och
brinner bra. Sedan hosten 2004 finns en
handling som heter ”Systematiskt
brandskyddsarbete for Karallen” som dven
den finns att lasa pa DC’s kontor.

Baljan ar sprinklad, varfor endast en tross
(50mm aluminiumror, att hdnga
ljuseffekter i) far placeras mellan rackena.

Vad galler dekor &r principen att ingenting
som brinner, eller kan brinna, far séttas
upp. Vad som brinner, eller kan brinna,
bestammer DC och DA varfér det kan vara

pa sin plats att diskutera igenom sina
dekoridéer i god tid innan. Det ar trakigt att
lagga massor med tid pa ett dekorarbete
som sedan inte kan anvandas.

Brandlarmet later som en gammaldags
skolklocka (forutom i matsalen dar det ar
en rost som séger att det brinner) och ar
kansligt for det mesta, i synnerhet
cigarettrok och effektrok. Det forsta brukar
dock inte vara nagot storre problem da
Karallen ar rokfri sedan manga ar. Ibland
glommer tyvarr ndgon det varfor en
paminnelse &r pa sin plats. Dock véntar
inte larmet pa nagra forklaringar, sa slack
cigaretten forst och paminn efterat. Den
som vill roka gar lampligen ut och bort en
bit fran huset. DA och ordningsvakter kan
avvisa den som roker inomhus. Erséttning
for "forlorad fest” utgar ej. Rokforbudet
géller sjalvklat hela huset och hela dygnet,
utan undantag.

Effektrok finns av olika typer, Forte (se
4.7) har god koll pa vad som gar och inte
gar att anvanda. Tank pa detta vid bokning
av band etc, sa de ar forberedda pa att de
ofta inte kan fa den rok de tankt sig. Att ha
effektrok ar ingen billig historia i karallen.
Eftersom brandlarmet maste stangas av
maste en utbildad brandvakt (Ias DA)
finnas pa plats och erséattningen till
karservice for denne uppgar till 300 kr per
timme. Utover detta behdvs 4 eldvakter till
som sitter pa utsatta poster hela kvallen
och vaktar sa att inte kaken brinner ner.

Ett brandlarm utlost under en fest ar inte pa
nagot satt en partyhdjare. Forutom att det
naturligtvis som gast ar valdigt trist att sta
ute och frysa en februarinatt, tappar ocksa
arrangoren dels de 4000 kr en utryckning
brukar kosta, plus en massa
forsaljningsintékter.

Om nu olyckan ar framme och det borjar
brinna galler naturligtvis det vanliga, dvs i
prioriteringsordning:

o Réadda personer i omedelbar fara
e Larma raddningstjanst
e Slack om du beddmer det mojligt.



Det snabbaste séattet att larma
raddningstjanst ar att sld in en av
larmknapparna, dessa finns vid de flesta
utgangar. Rakar man ha radio gar det ocksa
bra att anvanda sig av den. Har man vare
sig koll pa larmknappar eller radio
improviserar man pa lampligt satt. Att
ringa 112 fran mobiltelefon ar ett bra satt.
Fordelen med att anvénda larmknapp eller
radio ar dock att utrymningsrutinen
kommer igang samtidigt som
raddningstjanst larmas, sa vardefull tid
sparas. Ringer man alarmering direkt bor
man alltsa inte n6ja sig med det utan
ordningsvakt eller DA maste underrattas
snarast sa att evakueringen paborjas.

Nar larmet gar galler féljande:

e Alla larm ar skarpa larm.

Musik sténgs av, ljuset tands.

Alla skall ut ur huset, alltid.

DA, ingen annan, kontrollerar var det
brinner och motringer ev falsklarm.
Raddningstjansten kommer alltid.
Ingen gar in igen innan DA meddelat
att det ar sakert att gora sa.

De narmare rutinerna kring utrymning gas
igenom, av ordningsvakter eller DA, fore
festens borjan. Det ar viktigt att alla som
jobbar ar med da.

Man far inte 6vernatta i Karallen. Huset ar
inte brandklassat som bostad.

3.3 Ordningsvakter

Pa alla storre fester jobbar minst fyra
ordningsvakter. Vakter fran Herrgar’n
anlitas. De &r oftast sjalva studenter och
har lang erfarenhet av att jobba pa
Karallen. Vakter bokas av DC, vilket gor
det &nnu viktigare att arrangdrer tidigt (mer
an en manad i forvag) talar om foér DC
vilka planer man har for festen och vilka
delar av huset man tankt att ha 6ppet.

Vakterna gar i par om 2 och vid fester Gver
800 personer behdvs 3 st vaktpar annars 2
st. Vakternas uppgift &r att se till att det
rader allmén ordning, alltsa ta hand om
brak, stok och fylla.

Under den vérsta rusningen vid inslappet
finns vakter oftast vid vindbryggan. Nytt
for i ar ar att Karallen har fatt en kdfolla
som ska anvandas vid stérre arrangemang.
Vakterna kontrollerar legitimation och
studentkort, detta for att kontrollera att alla
besdkare ar valkomna pa festen.

Det finns tyvarr personer som har gjort
bort sig och darfor inte ar valkomna pa
fester pa Karallen. Eftersom bade [hg] och
Karallen &gs av samma organisation sa ar
man utesluten fran bada stallena om man
inte ar valkommen pa ett av dem.

Med anledning av detta &r Bokab-ingangen
endast till fOr festerister och gaster. Av
samma anledning ar gasqueutgangen
endast en utgang om man inte har 6ppet i
amfiteatern.

Vakterna borjar alltid 30 minuter innan
festen startar, och brukar da ha en
genomgang med alla jobbare. Pa
genomgangen gar vakterna igenom vad
som galler vid brand, brak, alkoholpolicy,
hur man far tag pa vakterna under kvéllen
etc. Har presenteras dven DA och
sjukvardare for kvéllen. Lamplig
samlingsplats &r i Bokab-korridoren.

Efter stdngningsdags ser vakterna till att
huset ar tomt samt gar en runda utomhus.
Detta tar normalt en halvtimme.

LiU har campusvéktare som jobbar med att
halla ordning i universitetets hus och
lokaler. Dessa kan vara bra att ringa om
man ser obehdriga rora sig pa universitets
omrade. Telefonnummer finns pa baksidan
pa ditt LiU-Kkort.

3.4 Funkisvakter

Arrang0ren &r ansvarig for att onddigt
spring i de ytor som inte upplats till fest
minimeras. DA avgor vad som ar onodigt
spring.

For att halla folk pa ratt plats bemannar
man lampligen poster pa foljande platser;

e Utgangen vid vindbryggan
e Entrén vid Bokab
e Norra lanken



Utanfor pumprummet/bastun
Bakom Gasquen

Entrén vid Gasquen

Nodutgangar i matsalen, minst tva
poster

Matsalsingangen, norra dorren, om
alkohol maste hejdas.

Lampligen uppréattas dubbelposter. Bade
for att det ar vansinnigt trakigt att sitta vakt
sjalv, och for att posten inte skall lamnas
obemannad vid byten eller nar nagon
behdver springa efter hjalp eller utratta
andra bestyr.

3.5 Sjukvard

Pa stdrre fester maste sjukvardare finnas.
Studenter ur kravallsjukvardsgruppen
anlitas med fordel och de anvander
vilrummet bakom gasquen som
"sjukstuga”. De nas pa
kravallsjukvard@ks.liu.se, men bokas av
DC, sa var ute i god tid med era planer.

Ha en bil med nykter forare till hands for
att kunna gora sjuktransporter. I sjuk-
transporterna ska man ALLTID aka minst
2 st nyktra personer, gérna en av varje kon.

Kravallsjukvardare innebér att man har
minst grundldggande kunskaper i forsta
hjélpen och finns till hands som
medmanskligt stod. Kravallsjukvardare &r
en trygghet fér er som jobbar.

Det &r sjukvardarna som kontaktar
ambulans ifall de anser det nédvéndigt.
Bakrgrunden &r att det finns ett begransat
antal ambulanser som kor i Linkoping pa
natterna och darfor bor onodiga kdrningar
forhindras. Vid uppenbara akutfall kan
man dock sjalvklart ringa 112 sjalv.

3.6 Hur manga och hur lange

Granserna for hur manga som samtidigt far
vistas i huset &r:

Baljan 300
Gasquen 250
Baljan + Gasquen 800

Baljan + Gasquen + matsalen 1200
Amfiteater 2000

Att vid storre fester aven bygga en gang
fran Gasquens entré till matsalen med hjélp
av byggstaket ar att rekommendera,
baljantrappan blir annars valdigt trang.

Angaende amfiteatern noteras att om den
anvands ihop med nagon del av huset
géller husets siffror, anvands till exempel
Gasquen och Amfiteatern ar maxantalet
250 personer.

Halltiderna som galler &r:

11.00 Tidigaste servering av alkohol.
15.00 (vard) Lunchserveringen i
matsalen/grillen slutar. Hansyn maste visas
till kvardrojande gaster, samrad med
personalen bor ske innan man borjar stoka
omkring.

17.00 (vard) Baljan ledig, dven har visas
hénsyn mot kvardrdjande gaster.

19.00 Tidigaste starttid for disco.

02.45 Sista bestallningen.

03.00 All alkoholservering och annan
verksamhet avbryts.

03.30 Huset utrymt.

4 Praktiskt

4.1 Bokning

All bokning sker hos DC. Undantaget
matsalen och grillen som bokas hos
Mattias. De storre festerna under aret ar
redan bokade pa ett bokningsmote i varas.
Kallelse till nasta ars bokningsmate
kommer nagon gang i var. Det &r viktigt att
ga pa bokningsmote om man ar intresserad
av fest, da forst till kvarn géller.

Se till att prata igenom festen i god tid
innan med DC. Det &r battre att forkasta
mindre bra eller rent av farliga ideer redan
pa planeringsstadiet an att behdva
panikatgérda pa plats om DA domt ut en
barplacering, dekortyp etc.

Vill man skissa lite olika I6sningar finns
kartor hos DC.
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Kdoksutrustning bestélls av DC i god tid
(runt en vecka) fore arrangemanget.

Det gar inte att bestalla saker for tidigt.

Obs! Senast tre arbetsdagar fore
arrangemanget kontaktar ni DA, och gor
upp Vvilka tider for inslapp och annat som
galler. Vem som ar DA framgar av listan
pa DCs dorr. Om DA inte kontaktas
kommer DA inte dyka upp. Det blir da en
ganska kort fest.

4.2 Ol och sant viktigt

Ol, cider, vin och sprit bestalls av DC
senast tva veckor innan arrangemanget.

Karservice har skrivit ett
huvudleverantdrsavtal med Spendrups. All
fatél maste vara ur Spendrups sortiment. |
fatolspriset ingar tapphyra och den kolsyra
som behdvs for fatolsforsaljningen.

All 6l/cider som serveras i Karallen
serveras i plastglas. Detta géller dven
flaskol. Bakgrunden &r olyckor som hant
nar flaskor tappats mellan vaningsplanen i
baljan. Undantag kan ges vid sittningar och
pubar. Diskutera saken med DC.

Vin, sprit och 6évriga alkoholdrycker
bestalls ocksa av DC. Vi har ett, i de flesta
fall, helt tillrackligt basutbud. Vi kan dock
ta hem hela Systembolagets sortiment. |
dessa fall &r det samma framforhallning
som vid bestéllning av 61 som galler.

Alla flaskor som l&mnas ut av DA
faktureras arrangoren. O6ppnade flaskor, i
rimliga méangder, kan lamnas tillbaka.
Tank pa att aldrig bryta en kartong om inte
innehéllet skall anvandas.

Har man slattar kvar som man inte vill
halla ut gar det bra att spara dem till en
annan gang. De aktuella flaskorna lamnas
da till DA och forvaras i Karservices
forrad. Slattar sparas skalig tid. Vad som &r
skalig tid avgor DC, efter sinnesstamning
och plats i forradet. Kanner man pa sig att
det nog gatt ratt lange ber man snéllt om
forlangning. Pa sommaren stadas forradet
ovillkorligen ut.

4.3 Mat

Som framgatt i 3.1 maste mat
tillhandahallas vid alla arrangemang nar
man saljer alkohol. Det tillhér god
personalvardspolicy, och ar tradition i
huset, att alla som jobbar under kvéllen,
DA, ordningsvakter, sjukvardare,
discofolk, funkisar med flera, bjuds pa mat.
Det blir garna varmt och slitigt sa fri och i
praktiken obegransad tillgang pa
lask/mineralvatten vinner man pa i
langden. Andra smasaker, som att ha ett
rum dar personalen kan ta det lugnt mellan
passen, eller att stalla fram en valfylid
godisskal i gasquekoket, gor underverk for
arbetsmoralen!

4.4 Biljetter, karkort och karallenkort

Nér ni slapper biljetter till storre fester,
forsok kvotera ett rimligt antal biljetter till
Norrkoping och Hélsouniversitetet. Tag
kontakt med dem som ar verksamma pa
respektive stalle och samordna
biljettslappen. Det &r d&ven bra om ni
informerar DC i god tid om nar och hur
biljettslappet gar av stapeln.

Karservice expedition samt DC brukar
namligen fa en hel del fragor rérande detta
och da ar det bra att kunna svara ratt.

For att komma in pa fest pa Karallen maste
man ha med sig studentlegitimation och
fotolegitimation. Kan man inte uppvisa
detta vid entrén far man vanda hem igen
for att hdmta sina papper och det ar trist.
Se darfor till att informera om detta vid
biljettforsaljning, samt skriv ut pa biljetten
”Medtag giltigt studentleg samt
legitimation”.

Endast studenter med giltig
studentlegitimation far komma in pa fest
hér. Ska man ta med sig gaster géller
principen ett studentleg — en gést, givetvis
kommer man da in samtidigt som sin gast.
Gasten maste ha fyllt 18 ar och varden
maste vara student vid Linkopings
Universitet. Studenter vid andra
universitet/hogskolor behdver inte ga som
gaster, men far heller inte ta med nagon
gast.



Tank pa att fixa en entréstampel att ha vid
inslappet. Ta nagot "unikt”, t ex en stampel
med sektionslogga pa eller liknande.

Alla anstéllda och arvoderade vid karerna
och Karservice har karkort.
Driftledningarna vid studentstallena har
driftkort. Innehavaren av ett
karkort/driftkort har alltid fri entré till
Karallen, oavsett vilket arrangemang som
pagar i huset. Aktuella personer ska kunna
legitimera sig med bade karkort/driftkort
och legitimation. Kom till DC for att titta
pa hur korten ser ut.

4.5 Kortlasare

De tre karerna vid Linkdpings universitet
har en gemensam medlemsférman vid
arrangemang pa Karallen som innebér att
karmedlemmar har en rabatt pa tio kronor
vid biljettkdpet. Arrangdrer som ska ha fest
i Karallen och sélja biljetter behdver darfor
anvanda sig av kortlésare for att lasa av
LiU-kort och kontrollera karmedlemsskap.
Det finns fyra kortlasare som lanas ut av
DC pa Karallen. Arrangorer av en fest ska
anméla till DC minst en vecka innan
biljettslapp att de behdver lana en
kortlasare, man ska da aven ange hur
manga biljetter som ska séljas och till
vilket pris, for att ett program ska kunna
ldggas in innan biljettslappet, glém inte att
kortlésare &ven anvéands under forkop.
Efter avslutat biljettsl&pp ar det
arrangorernas uppgift att skicka ett mail till
info@ks.liu.se. | mailet ska datum och
namn pa arrangemang specificeras. Dar
skrivs dven antalet rabatterade biljetter som
salts. Ersattning for salda medlemsbiljetter
utbetalas manadsvis.

4.6 Las

Alla dorrlas av typen KABA kan
programmeras. | samband med stérre fester
brukar DA programmera om ytterddrrarna
sa att bara ett fatal nycklar fungerar.

Aven andra dorrar, till konferensrum,
sektionsrum etc. kan programmeras. Prata
med DC om ni vill begransa behérighet till
vissa rum under er fest.

4.7 Radio

Karservice har 16 st komradios som
anvands pa stora fester. Arrang6ren kan
hyra dessa till en kostnad av 100 kr/st. Av
dessa anvander ordningsvakter,
sjukvardare och DA fyra eller fem stycken
(se 3.3).

4.8 Ljud och ljus

| Karallen finns Forte, en mycket
kompetent och héandig ljud- och
ljusforening. Forte ordnar med gléadje och
precision disco, konserter, karaoke,
trubaduranlaggningar eller vad annars man
kan behdva. Forte har jobbat i och omkring
Karallen sedan 1989 och kan huset béttre
an de flesta. Se www.forte.studorg.liu.se.
Bokningar bor goras i god tid innan
kalaset. Skall man ha upp saker i
matsalstaket behdver man en skylift.
Lennart Borell pa Husservice i A-huset har
en sadan man kan hyra. Han har ocksa
scenpodier som passar utméarkt om man
vill bygga mixplats i matsalen eller ha
band i baljan. Figur 1 visar hur man bygger
ihop podierna i baljan.
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Figur 1: Béasta sattet att placera scenpodier i
baljan

Soundcheck far aldrig ske vardagar fore
17.00. Om tentamen pagar i Skrivsalen
maste man avvakta tills denna &r avslutad.
Tentamen férekommer, som bekant, dven
pa lordagar. Vidare sker inlastning av ljud-
& ljusprylar i samrad med DC eller DA.
Korridorer och nodutgangar far under inga
som helst omstandigheter blockeras.
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4.9 Bankning

Karservice star som arrangor for alla fester
pa Karallen, och ni som medarrangor
jobbar for Karservice.

Vid all forséljning maste Karservice
kassaapparater anvéndas och hela
omsattningen for kvallen bankas
tillsammans med DA vid kvéllens slut.
Kassaapparater ingdr alltid nar man
arrangerar nagot pa Karallen. Prata dock
alltid med DC om ni ska salja nagot sa att
han kan boka en kassa at er.

Ga igenom prissattningen med DA i tid, s
kassaapparaterna kan programmeras ratt.
Beroende pd om forséljningen tackt
kostnaderna kommer senare en utbetalning
att ske eller en faktura att skickas.
Utbetalningen kallas foreningsbidrag.
Kassoren ar vdlkommen att komma till DC
och prata om det har om nagot &r oklart.

4.10 Skador

Skador pa Karallens inventarier, porslin
som saknas m.m. ersétts av ansvarig
forhyrare. Tank pa att man som arrangor
aven kan bli ersattningsskyldig for skador
som sker utomhus.

Det ar festarrangorens ansvar att se dver
den/de lokaler som hyrs, samt
omkringliggande ytor innan festen tar sin
borjan. Eventuella fel och brister som
upptécks ska besiktigas av DA innan
festen. DA har en inspektionslista som ni
kan anvanda nar ni kontrollerar eventuella
fel och brister. Alla skador eller brister
som upptécks efter festen kan komma att
faktureras festarrangdren.

4.11 Forsékring

Karservice har tecknat en
ansvarsforsakring som técker alla
arrangemang i Karallen. En
ansvarsforsakring tacker personskador
(inte sakskador) som uppkommit pa grund
av arrangorens forsumlighet eller
vardsloshet. Om nagon kraver skadestand
av er som arrangor pa grund av en skada,
kontaktar ni DC. DC kontaktar i sin tur

forsékringsbolaget, som tar hand om
alltihop.

4.12 Ursparning

DC, DA och ordningsvakt har ratt att
stanga ett kalas som sparat ur. De avgor
sjdlva om detta har hant. Misskots
alkoholférsaljningen eller festen
Overhuvudtaget, kommer detta att drabba
all festverksamhet i Karallen eftersom vi
riskerar att forlora vara tillstand.

4.13 Stadning

Arrang0ren ar ansvarig for att det ar helt,
rent och snyggt pa hela
universitetsomradet, atminstone runt
Karallen. Se alltsa till att ni har era gaster
dar ni vill ha dem. Observera att det alltsa
aven skall stadas utomhus! Att skicka ut
nagra som plockar upp skréap langs corson
ar alltsa att rekommendera om man vill
undvika en arg DC.

For att ni lattare ska kunna ”ro i land”
uppdraget att fa Karallen med omnejd ren,
finns en stadlista att hdmta hos DC. DA
kommer att kolla stddningen och godkénna
den innan ni &r klara, f6lj dennes
anvisningar. Dalig stadning kan mycket val
faktureras i efterhand, med en ruskig
timpenning!

Alla bord, soffor och 6vrigt méblemang
skall stéllas tillbaka pa ratt plats pa alla
Karallens plan. Vad som é&r ratt plats star
angivet pa kartor som finns i stadforradet i
baljan.

For “smasaker” finns en stadskrubb i
Baljan och en i Gasquekdket. Hall dessa
skrubbar i ordning, stéll tillbaka alla prylar
och ség till om ndgot fattas. Folj de regler
som finns pa stadskrubbsdorren, annars
blir DC/DA valdigt ilsk! Under fester har
ni som arrangor tillgang till Gasquen och i
stadskrubben dar finns dessa
forbrukningsartiklar.

Stadpersonalen pa Karallen staller upp med
stadhjalp. Kontakta da Ann-Charlotte
Bjork pa Lokalservice for bokning.



Hon nas pa 070-8280450 och ann-
charlotte.bjork@liu.se. De erbjuder en typ
av stadning som kostar 3200 kr pa
vardagar och 3800 kr pa helgen (fest pa
fredag eller 16rdag). Gasquekoket stadar
man alltid sjalv. Stadpersonalen stadar inte
dar. DC har listor med innebdrden av
stddningen i detalj. Sopor slangs i
containern vid Karallens lastbrygga
(Karallens baksida) och ingen annanstans.
Sopor som hittas i andra utrymmen, till
exempel i atervinningsrummet omplaceras
efter DC tycke och fakturering kommer att
ske. Alla sopsackar skall knytas eller
"najas” ihop. Om Containern ar full far
sopor ej laggas utanfor — kontakta DC eller
DAl

Glas slangs i glaskrossen vid Karallens
lastbrygga. Alltsa, slang inte glas i
containern. Skrap som i efterhand hittas pa
fel plats placeras i lampligt sektionsrum.

5 Till sist

Kaérhuset Karallen ar vart gemensamma
hus och skall férhoppningsvis finnas kvar
aven nér vi har lamnat universitetsvérlden.
Var saledes radd om kaken och prylarna i
den! Kom ihag att DC och DA finns till
hands for ER, festarrangorens, skull. Det &r
meningen att vi ska svara pa fragor och
komma med tips och goda rad nar ni ska
arrangera er fest pa Karallen. Var darfor
aldrig radda att halsa pa DC’s kontor pa
entréplan i Karallen. For att underlatta for
DC sa ar det viktigt att ni tanker pa er egen
internkommunikation sa att inte flera
kommer och fragar samma sak.

Med hopp om ett mycket gott kalasar! (Allt
var vél inte béattre forr?)

5.1 DCs akutsida

For att underlatta obekvam arbetstid for
DC/DA och andra sa finns det numera pdf-
filer av olika listor pa Karservice hemsida,
www.karservice.se. Dar kan man hitta
porslinslista, 6lbestéllningslista, vin/

sprit-bestallningslista, kontaktinformation
till DA samt ett exemplar av denna

Kalasmanual. Kom gérna med synpunkter
pa vad som mer borde finnas eller inte
finnas pa denna sida!

5.2 Checklista

e Ol och sprit, bestalls i tid.

e Bestall porslin/koksutrustning

Ordningsvakter

Sjukvardare

Stadning, gor stadschema

Vaxelkassa

Stamplar till entrén

Tydliga jobbscheman for kvallen

e Snacka igenom arret med DC i god tid
(minst en manad).

e Kontakta DA minst 3 dagar
innan alla sorts
arrangemang eller
uthamtningar!


mailto:ann-charlotte.bjork@liu.se
mailto:ann-charlotte.bjork@liu.se

5.3 Fiffiga telefonnummer

Driftchef kontor
Mobil

Dagsansvariga
Joel Johansson
Magnus Horberg
Dan Berglund
Jonas Hjelm

Ida Nilsson

Erik Palsson

Ida Grandell
Emma Larsson
Peter Mardenstam

Husservice Lennart
Borell

Eurest la
Lokalservice Ann-
Charlotte Bjork
Forte Bokningsansvarig
Herrgar’n kontor
Herrgar'n kok
SOS Alarmering
Polisen
Raddningstjansten
Jourlakare
Jourtandlékare
Taxi Taxibil

Taxi Kurir

013-282880
070-6828571

073-8298174
073-8123954
070-3358911
070-2505223
070-9474583
073-0410764
070-3433371
070-2224342
070-2557288

013-284086

013-28 10 70
070-8280450

070-6129991
013-260520
013-260514
112
013-241000
013-207000
013-225520
013-162440
013-146000
013-101000



Bilaga 1 — Mat

Vid alla fester och arrangemang maste
maten bestallas via DC. Bakgrunden till
detta ar striktare livsmedelslagar och att
Karservice har blivit ett aktiebolag som i
princip innebar att den som serverar mat
maste ha koll pa livsmedlet fran
embryo/frd tills det nar munnen pa
personen som skall &ta maten. Maten
bestalls fran bestallningslistan som finns
hos DC eller pa natet. Bestéllningen skall
vara DC till handa senast 5 arbetsdagar
fore arrangemanget. Viktigt ar ocksa att ta
upp maten i god tid innan arrangemanget
sa att bade arrang6r och DC &r nojda.

Da livsmedel inte &r riktigt lika enkelt att
lagra som alkohol kommer inte samma
generdsa regler angaende tillbakalamning
att kunna tillampas. Den mat som du
bestaller ar ocksa den du betalar for,
Karservice har ingen mojlighet att kdpa
tillbaka eller lagra livsmedel &t nagon
arrangor.

Aven andra livsmedel 4n de som star med
pa bestallningslistan gar att kopa in, prata
med DC sa ska det mesta ga att I6sa. Listan
ar dock baserad pa vad som serverats pa
90% av de storre festerna i gasquen det
senaste aret och borde racka ganska langt.

For de mindre arrangemangen sa som
pubar och for de lite mindre inkdpen finns
det ett snabbgross-kort att lana. Det
kommer fungera sa att man ”lanar”
snabbgross-kortet en viss tid och da ar man
ansvarig for alla inkép under den perioden.
Man betalar inget kontant utan allt sker via
faktura. Karservice kommer att lagga pa en
avgift sa detta ska framforallt anvandas
som ett komplement till karallens
bestéllningslista.

Men som sagt, det mesta gar att l6sa bara
man pratar igenom det i god tid innan.
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